北京滑县企业商会分支（代表）机构

责  任  书

根据《北京滑县企业商会章程 》和《北京滑县企业商会分支（代表）机构管理办法》的规定，北京滑县企业商会                     负责人        承担以下责任：

一、按照商会《章程》和《北京滑县企业商会分支(代表)机构管理办法》的要求，加强内部管理；建立健全规章制度；确保本机构的各项工作正常开展。

二、按《北京滑县企业商会分支(代表)机构管理办法》规定使用印章。

三、财务工作按照促进会有关管理规定执行。

四、按时参加商会分支（代表）机构的工作会议，每年12月底上报年度工作总结及下一年度的工作计划，并认真组织实施。

五、日常工作负责人或负责人指定本机构的专职工作人员承担相应的责任(指定人：            电话或手机：             )。

五、完成《北京滑县企业商会分支(代表)机构管理办法》规定的各项任务，接受商会的监督与考核。

1、按照商会的有关规定发展商会会员。

2、按时召开本机构委员会工作会议。

3、按计划组织好全年的活动。

六、离任前应接受商会审计。

七、自筹资金、自负盈亏，如有重大失误或违规违纪行为，承担相应法律责任。

八、如需与第三方签署合作协议需经商会批准。

负责人签字：

        年   月  日
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